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Ce este acest ghid?

“Ghidul infiintdrii unei asociatji” detaliazd, in ordinea lor cronologicd, etapele care
trebuie urmate pentru infiintarea unei organizatii non-profit, conform actelor
normative in vigoare. e Lucrarea de fata este realizata de Asociatia Altermedia,
organizatie non-profit care are ca scop stimularea implicarii sociale si facilitarea
accesului cetatenilor la informatie. e Ghidul se refera la asociatji, formele cel mai
des intalnite ale asocierii cetatenesti, si la federatii. ® Nu fac obiectul acestui ghid
fundatiile si nici organizatiile cu regim prevazut de legi speciale, cum este de
exemplu cazul cluburilor sportive. e Altermedia asteaptd observatiile si intrebarile
voastre si va incerca intotdeauna sa le raspunda, pentru a corecta erorile si a
completa ghidul in viitoarele lui editii.

De ce “Fa-o singur?”

Altermedia doreste, cu experienta sa de peste 8 ani in mediul asociativ non-profit
din Romania, sa ajute la constientizarea de catre publicul interesat a faptului ca
infiintarea, conducerea si administrarea unui ONG nu este un tel imposibil de atins
nici de catre cei cu resurse putine si care nu au posibilitatea de a apela la un
jusrist, avocat, comunicator sau manager profesionisti. De aceea am creat seria
“Fa-o singur”, care mai cuprinde, pentru inceput, “Ghidul sponsorizarii” si “Ghidul
media pentru organizatii si grupari civice”. Afla mai multe la
www.altermedia.ro/faosingur

Derogare de raspundere

Acest ghid este oferit gratuit si cu bund credintda si reflectda cunostiniele si
experienta autorilor. e Toate informatiile, inclusiv adrese, conturi, cuantum taxe,
proceduri, legi sunt considerate a fi valide la data publicarii, dar toate se pot
modifica in timp. Tineti cont de acest lucru. e Autorii nu isi asumd nicio
raspundere si nu ofera nicio garantie. Folosindu-l, acceptati faptul ca nu puteti
formula nici o cerere de daune sau despdgubiri si ca autorii nu au nici o obligatie
care sa decurga din utilizarea de catre dvs. a prezentului ghid.

Noutati fata de versiunea anterioara

Etapele au fost structurate astfel incat parcursul de la primul moment — preliminar,
estimarea de cheltuieli - pana la inceperea propriu-zisa a activitatii sa fie mai clar.
Au fost corectate diverse erori de exprimare si terminologie juridica sau omisiuni.
Toate anexele sunt acum puse la dispozitie separat. S-au adaugat noi raspunsuri
la intrebdrile voastre, intrebari sosite in ultimele 6 luni. Modelele de acte
constitutive au fost actualizate si completate.
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l. Introducere

Organizatjile neguvernamentale (ONG) sunt structuri juridice de natura privata,
independente de institutiile statului, avand capacitatea de a lua decizii in nume
propriu si de a raspunde legal pentru consecintele aplicarii acestora.

Organizatiile neguvernamentale se pot constitui pentru un scop de interes public
sau colectiv precum si in interesul personal, dar nepatrimonial, al membirilor.
Caracteristica de baza a acestui tip de entitate este data de interzicerea distribuirii
excedentului financiar catre membri, motiv pentru care ONG-urile se mai numesc
si organizatii non-profit, nepatrimoniale sau fara scop lucrativ.

Dreptul la libera asociere este stabilit prin art. 37 din Constitutia Romaniei,
republicatd, care prevede ca “cetdtenii se pot asocia liber in partide politice, in
sindicate si in alte forme de asociere”.

Il. Preliminarii. Membrii fondatori; estimarea cheltuielilor

Membrii fondatori. Pentru infiintarea unui ONG in Rmania sunt necesare cel
putin 3 persoane fizice sau/si juridice care se vor numi “membri fondatori”.

Persoanele fizice trebuie sa aiba capacitate deplina de exercitiu a drepturilor civile.
Aceasta inseamnd cd trebuie sa fie majore si sa nu fie puse sub interdictie
judecatoreasca - asa cum este spre exemplu cazul celor cu deficiente mintale
grave, aflati sub autoritatea unui tutore, sau al celor carora li s-au suspendat
anumite drepturi in urma unei condamnari definitive. De mentionat cd minorii
casatoriti se considera a avea deplina capacitate de exercitiu.

Legislatia nu impune nici o restrictie legata de cetatenie, domiciliu sau resedinta,
ca atare si cetdtenii strdini pot fi fondatori de asociatii inregistrate in Romania,
dacd nu sunt pusi in vreun fel sub interdictie.

Desigur, se presupune ca membrii fondatori se cunosc, ca intre ei existd o minima
compatibilitate, necesara pentru a putea lucra impreuna si ca au cu totji un scop si
un obiectiv comune, care pot fi implinite legal prin intermediul unei asociatii non-
profit. Toate acestea poarta denumirea juridica de “vointa de asociere”.

Detalii referitoare la cheltuielile cu infiintarea ONG-ului. Pe 1anga resursa
umangd, cea financiard este de asemenea importantd: cheltuielile totale pentru
infiintarea asociatiei insumeaza circa 800-1000 lei. Costurile, onorariile, valorile
timbrelor judiciare si ale taxelor de timbru sunt orientative; ele sunt supuse unor
fluctuatii determinate de piata serviciilor sau de modificarea cuantumului taxelor
catre buget.
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Oricum, taxele judiciare sunt listate in fiecare sediu de instanta in parte, la avizier,
precum si online la www.just.ro.

Recomandam ca toate cheltuielile (onorarii, taxe, stampila, autentificari etc.) sa se
faca pe numele organizatiei, ca sa poata fi incluse in operatiunile financiare ale
acesteia.

I1l. Rezervarea denumirii

Dupd etapa preliminara descrisd la cap. I, urmatorul pas in infiintarea unei
asociatii non-profit este verificarea denumirii alese de fondatori: este ea conforma
cu legea? Este deja folositd de altcineva? A fost rezervatd, si daca da, pana cand?

Verificarea este facuta la cerere de Ministerul Justitiei si in urma acesteia se
elibereaza o Dovada a disponibilitatii denumirii.

Oricare dintre membrii fondatori poate face cererea de acordare a disponibilitatii
denumirii, in forma prezentatd in Anexa 1 la acest ghid, sau poate completa direct
formularul disponibil la registratura Ministerului Justitiei.

Taxa aferenta serviciului este de 5 lei si se plateste la unitatea Trezoreriei Statului
de care apartine solicitantul.

Ajutor. Pentru adresele trezoreriilor de sector din Bucuresti, clic aici:
www.miculparis.ro/utile/administratie/trezorerie sector bucuresti.html

Depuneti cererea si dovada platii taxei (chitanta) la registratura Ministerului
Justitiei, aflatd in strada Apolodor nr. 17, sector 5. Programul Registraturii este
luni-vineri 9-12 si 13-15.30. Daca nu domiciliati in Bucuresti, trimiteti prin posta
actele, in scrisoare recomandata cu confirmare de primire.

Dovada disponibilitatii denumirii se elibereaza de catre Serviciul de Relatii cu
Publicul si Evidentda ONG al Ministerului, aflat la aceeasi adresa, serviciu pe care il
puteti contacta si la telefon/fax: 0372 041 192, email relatiipublice@just.ro.
Programul este de luni pana vineri intre orele 10.00-12.00, iar martea si joia si
intre orele 14.00-16.00.

Termenul de rezolvare a cererii este de 5 zile lucratoare de la data inregistrarii, in
cazul in care va prezentati personal pentru ridicare, sau de 10 zile lucrdtoare, daca
optati pentru raspunsul prin posta.

Valabilitatea dovezii este de 3 luni de la data emiterii. Dovada se poate prelungi, in
caz de nevoie; in aceasta situatie trebuie sa faceti o cerere de prelungire, care de
asemenea se taxeazd, pana cel tarziu in ziua expirarii dovezii initiale.
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In dovad3 se va mentiona clar: denumirea este disponibild sau nu este disponibild

si de ce (este deja utilizatd; a fost rezervata si pana la ce datd; nu este conforma
cu legea).

Sfat. Daca denumirea pe care o doriti este una relativ comuna, va
recomandam sa cereti verificarea mai multor denumiri. Evident ca pentru
fiecare trebuie sa achitati cate o taxa. Util ar fi sa verificati mai intai in
Registrul National ONG, care ar trebui sa cuprinda toate organizatiile non-
guvernamentale din Romania, pe saitul Ministerului Justitiei, la adresa:
www.just.ro/MeniuStanga/Personnellnformation/tabid/91/Default.aspx.
Descarcati figierul pdf si cu functia ,cautare” (Ctrl+F) verificati ce doriti.
Insa nu exista nici o garantie ca acest fisier este actualizat, de aceea nu va
bazati pe el.

Observatie: Este interzisa utilizarea in denumirea organizatiei a
denumirilor specifice autoritatilor si institutiilor publice, cf. OG nr. 26/2000
cu privire la asociatii si fundatii (vezi Anexa 8 la ghid). De asemenea,
denumirea nu trebuie sa produca confuzii cu privire la natura organizatiei,
adica daca este vorba despre o asociatie sa nu para ca ar fi fundatie,
sindicat, patronat, cult, asociatie de proprietari si nici societate comerciala.

IV. Sediul asociatiei

La fel ca si societatile comerciale, si ONG-urile trebuie sa aiba un sediu (fie el si
unul “social”).

Stim cu totii cat este de greu sa obtii un sediu cu o chirie rezonabild pentru o
persoana juridicd, mai ales in Bucuresti; daca nu aveti alta solutie, puteti stabili
drept sediu locuinta unuia dintre membrii fondatori (cu conditia sa fie in
proprietatea acestuia) sau a unei alte persoane, cu recomandarea sa fie cineva cu
care aveti relatii bune — pentru a evita problemele in viitor. Sediul va putea fi
mutat n viitor atunci cand acest lucru va fi posibil sau dorit.

E de la sine inteles ca daca doriti, spre exemplu, infiintarea unei biblioteci sau club
pentru varstnici, va ajunge o simpla locuinta ca sediu, insa va trebui sd gasiti o
locatie unde sa desfasurati activitatea propriu-zisa.

Intre asociatie, reprezentata printr-unul din membrii fondatori, si proprietar se va
incheia un Contract de comodat, numit si Contract de imprumut de folosintd — un
fel de contract de inchiriere, dar fara chirie. Acesta NU este necesar sa fie
autentificat (este un act sub semnatura privata). Un model de astfel de act puteti
gasi in Anexa 2.

Unele instante cer si o copie dupa schita spatiului locativ.
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Daca sediul este stabilit intr-un imobil ce cuprinde mai multe proprietati cu
destinatie rezidentiala (bloc, vild), mai aveti nevoie de urmatoarele: a. acordul
vecinilor cu pereti comuni cu apartamentul-sediu (un simplu tabel cu semnaturi
cum ca sunt de acord cu functionarea sediului Asociatiei in apartamentul
respectiv); b. acordul Asociatiei de Proprietari. Acordul se da pe un formular tip,
care este pus la dispozitie de Uniunea Nationala a Asociatiilor de Proprietari.
Adresati-va administratorului imobilului.

Unele instante nu cer insda dovada acordului vecinilor sau/si asociatiei de
proprietari pe motiv cd acele dispozitii sunt prevazute expres numai in cazul
legislatiei privind agentii economici sau/si pe motiv ca prevederile Legii Locuintei
nu sunt aplicabile, daca asociatia declara ca nu va desfasura activitate la sediu si
ca sediul declarat ramane in continuare locuinta si deci nu se produce "schimbarea
destinatiei" care ar necesita, conform Legii Locuintei, acordul Asociatiei de
Proprietari.

Proprietarul imobilului/apartamentului stabilit ca sediu va autentifica la notariat o
declaratie prin care pune la dispozitie spatiul respectiv ca sediu pentru asociatie.

Este posibil ca la judecdtorie sa NU vi se solicite declaratia autentificata a
proprietarului. Practica arata insa ca instanta poate cere acest act si mai bine sa il
aveti decat sa pierdeti timp.

Daca sediul este stabilit intr-un spatiu inchiriat, veti avea nevoie de contractul de
inchiriere, in copie autentificatd, si bineinteles de acordul proprietarului.

Observatie: in cazul imobilelor aflate sub ipotecs, trebuie cerut acceptul
scris al bancii creditoare. Ca sa nu va faceti iluzii e bine sa stiti ca e putin
probabil sa il primitj.

V. Cazierul fiscal al fondatorilor

Membrii fondatori trebuie sa puna la dispozitie si cazierul fiscal, conform art. 8
alin. 1 din OG 75/2001 privind organizarea si functionarea cazierului fiscal, cu
modificarile ulterioare. Cazierul fiscal este oarecum asemanator cu cel judiciar si se
refera la fapte ilegale in domeniul fiscal.

Observatie: in cazul fondatorilor persoane juridice, actul poartd numele
de certificat fiscal.

Cazierul fiscal este eliberat de Ministerul Finantelor prin Administratia Finantelor

Publice de care apartine domiciliul solicitantului.
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Ajutor: Nu stiti unde se afla sediul Administratiei Finantelor Publice? Aflati
la www.anaf.ro/public/wps/portal/ANAF/Acasa

Cererea de obtinere a cazierului fiscal (o completati la fata locului) va fi insotjta de
urmatoarele documente:

o Copie act de identitate;
« Chitanta pentru taxa de eliberare a cazierului fiscal (20 lei).

In Bucuresti cazierul fiscal se elibereaza “pe loc” —in circa 1 ora.

Cazierul Fiscal are valabilitate 30 zile de la data eliberarii.

V1. Constituirea “oficiala” a asociatiei. Intocmirea si
autentificarea sau atestarea actelor constitutive

Acum membrii fondatori, in persoana sau prin reprezentant — in baza unei procuri
speciale notariale — se vor reuni in "adunarea generala de constituire".

In aceastd adunare se declard constituitd asociatia, se adopt# statutul, se stabilesc
patrimoniul initial, prima conducere si se desemneaza (nu neapdrat dintre
fondatori) persoana imputernicitd pentru efectuarea procedurilor de obtinere a
personalitatii juridice a asociatiei. Toate aceste decizii se consemneaza in scris,
intr-un proces verbal si compun practic actul constitutiv al asociatiei.

Actul constitutiv trebuie sa cuprinda, sub sanctiunea nulitatii absolute, datele si
mentiunile prevazute la art. 6, lin. 2, din OG 26/2000 cu privire la asociatii si
fundatii (vezi Anexa 8 la acest ghid).

Pentru un model orientativ de act constitutiv, vezi Anexa 3.

Statutul defineste scopul si obiectivele Asociatiei, patrimoniul, sediul, drepturile
membirilor etc. si trebuie sa cuprinda, sub sanctiunea nulitatii absolute, datele si
mentiunile prevazute la art. 6, lin. 3, din OG 26/2000.

Va punem la dispozitie si un model orientativ de statut in Anexa 4.
Observatie: In afara mentjunilor obligatorii prin lege, tot restul statutului
ramane la latitudinea fondatorilor. Cititi legea inainte de a incepe scrierea

documentului!

Dupa definitivare, ambele documente se autentifica de catre un notar sau se
atesta de un avocat, in mai multe exemplare (preferabil, cate 6-7 din fiecare).
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Sfat: Servicile notariale sunt in general mai scumpe decat onorariile

avocatiale. Ganditi-va, nu aveti cumva printre rude sau prieteni si un
avocat?

Cu cateva zile inainte de data la care v-ati propus autentificarea, trimiteti
notarului/avocatului propunerea voastra pentru aceste acte, pentru a le citi si
eventual a face observatii pe marginea lor.

La semnare trebuie sa se prezinte toti fondatorii, daca nu ati stabilit altfel prin
actul constitutiv (spre exemplu, poate fi desemnat un reprezentant, dar acesta va
avea nevoie de procura notariala din partea celor pe care ii reprezinta).

VIl. Constituirea patrimoniului initial

Patrimoniul initial este un fel de “zestre” cu care asociatia voastrda porneste la
drum. Patrimoniul minim necesar infiintarii unei asociatii este, la data acestui ghid,
600 de lei (un salariu minim pe economie).

Daca doriti, puteti constitui patrimoniul initial din sume mai mari fata de minimul
prevazut de lege, insd acest cuantum trebuie sa fie cel mentionat in actul
constitutiv.

Observatie: Teoretic, patrimoniul poate fi constituit si “in naturd” sau mixt
(bani+"naturd”) 1insa lucrurile se complicd n acest caz, de aceea
recomandam, mai ales ca nu este o0 suma mare, sa optati pentru depunerea
de numerar.

Patrimoniul se constituie prin depunerea banilor la o unitate bancard, preferabil
cea cu care veti lucra dupa inceperea activitdtii (nu este practic sa schimbati
banca).

Sfat: Nu toate bancile accepta depunere de patrimoniu intial pentru ONG-
uri. Interesati-va mai intai.

Trebuie sa completati un formular, sa anexati o fotocopie de pe actul constitutiv si
sa achitati o taxda de deschidere de cont, in valoare de circa 10 lei noi. Veti primi
un extras de cont doveditor.

Banii raman blocati pana la obtinerea hotararii judecatoresti de infiintare, cand veti
putea transfera banii intr-un cont bancar propriu-zis.
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VIIl. Judecarea cererii de dobandire a personalitatii
juridice

Pesonalitatea juridicd a unui ONG este acordata de judecatoria in circumscriptia
careia se afla sediul, adica judecdtoria ordseneasca - pentru orase si comunele
apropiate acestora sau de sector - pentru Bucuresti.

Ajutor. Judecdtoria de circumscriptie poate fi identificata si pe site-ul
Ministerului Justitiei - Portalul instantelor de judecata, sectiunea "atlas
judiciar" http://portal.just.ro/AtlasJudiciar.aspx.

Pentru acest serviciu trebuie sa achitati o taxa de timbru judiciar, la o unitate a
Postei Romane sau CEC. In acest moment cuantumul este de 19 lei, insa retineti
ca se poate modifica - intrebati mai bine la judecdtorie sau verificati la

www.just.ro.

Puneti intr-un dosar cu sind urmatoarele acte, in aceasta ordine (rigoarea face
buna impresie!):

e cererea de inscriere in vederea dobandirii personalitatii juridice, vezi Anexa
5 la ghid (original + copie);

dovada disponibilitatii denumirii (original);

cate 5 exemplare de pe Actul constitutiv si Statut;

actele doveditoare ale sediului si patrimoniului initial;

cazierul fiscal al asociatilor (original + copie);

un timbru judiciar de 0,3 lei (cumparat de la o unitate de posta);

chitanta doveditoare a achitarii taxei de timbru judiciar (original + copie).

Dosarul se depune la judecadtorul de serviciu, care de obicei are un birou langa
registraturd. El va verifica dosarul si va va comunica daca este complet, iar daca
nu, ce lipseste. De obicei actele lipsa pot fi aduse la termen.

Cereti sa vi se comunice numarul dosarului si termenul si scrieti-le pe copia cererii.
Daca le uitati, le puteti afla de pe siteul Ministerului de resort - sectiunea “Portalul
instantelor de judecatad”, http://portal.just.ro/

Observatie: termenul de analizare a dosarului vostru este de 3 zile de la
data depunerii. Foarte des insa acest termen nu poate fi respectat din
cauza supraaglomerarii instantelor.

Iata ca a sosit si clipa cea mare!

Incercati s& nu lipsiti din sald la termen. In mod normal, judecarea cererii se face
si in absenta, dar daca presedintele completului doreste sa va intrebe ceva, e bine
sa fiti de fata ca sa grabiti rezolvarea deficientelor. Altfel se pierde timp pretios.
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Pentru cei care nu au mai fost intr-o sald de tribunal: trebuie sa fiti prezenti in
holul judecatoriei la ora inceperii sedintei, cu un act de identitate la voi. Verificati
la avizier numarul completului de judecata care analizeaza dosarul si numarul de
ordine al acestuia din urmd. Mergeti in sald si fiti atent la grefier, care striga
dosarele in ordinea numerelor de pe lista de zi. In momentul in care va auziti
strigati, spuneti "prezent" si iesiti din banca. Veti fi intrebati ce anume solicitati si
veti spune: "solicitam admiterea actiunii si acordarea personalitatii juridice a
Asociatjei.......... conform cu cererea depusa la dosar". Daca mai aveati acte de
depus la dosar, precizati acest lucru.

Sfat. Daca sunteti spre coada listei la avizierul completului, va va veni
randul mai tarziu. In acest caz, iesiti la o plimbare; atmosfera salilor de
tribunal nu face bine decat celor obisnuiti cu ea. Aveti grija totusi sa nu va
pierdeti randul.

Observatie: anumite judecatorii prevad ca cererile de acest tip sa fie
judecate in “camera de consiliu” si nu in sala de judecata.

Sfat: La inceputul sedintei de judecatd, presedintele completului va intreba
care sunt dosarele a cdror judecare se amand. Dacd, din diferite motive,
vreti s& amanati judecarea dosarului, veti spune numarul de ordine din acea
zi (cel scris la avizier). Trebuie insa ca cererea sa fie intemeiatda (“am un
horoscop nefavorabil azi” nu este o motivatie suficienta...).

Dacad dosarul este complet, hotdrarea va fi "in pronuntare", adica instanta se va
pronunta ulterior; in mod normal, in aceeasi zi, iar solutionarea va fi favorabila,
daca procedura este completa.

Observatie: Hotdrarea de admitere a cererii este supusa recursului in
termen de 5 zile de la pronuntare, pentru petenta (asociatia — care nu are
nici un interes de a o face decat daca fondatorii sunt masochisti), respectiv
de la comunicare pentru Ministerul Public (adica Parchet) care are dreptul
de a contesta, pentru motive intemeiate, actiunea voastra. Acest lucru se
intdmpld doar in cazuri exceptionale, cand se considera ca scopul,
obiectivele sau mijloacele pe care si le propune asociatia sunt contrare legii.

Puteti afla solutia a doua zi de la “condicd” (un “catastif” in care sunt inscrise
solutiile sedintelor; se gaseste la grefier). In 2-3 zile puteti sa aflati decizia si de la
http://portal.just.ro/.

Daca ceva nu este in regula in dosar (spre ex. vi s-a comunicat la inregistrare sa
aduceti anumite acte si nu v-ati conformat) judecdtorul amana decizia, acorda un
nou termen si trimite citatie la sediul asociatiei.
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IX. Legalizarea incheierii civile; inscrierea in Registrul
asociatiilor si fundatiilor

Hotdrarea judecdtoreascd prin care instanta a admis cererea voastra poartad
numele de “incheiere civild”. O puteti obtine dupa ce ea va fi redactata, dar, daca
a fost favorabild si deci nu doriti s3 o contestati, sugeram sa asteptati pana ce ea
devine “definitiva si irevocabila”, adica dupa ce s-a scurs si termenul de recurs.
Aceasta se intampla de obicei la circa 3 saptamani de la data pronuntarii (in care
se include si termenul de redactare si intervalul necesar comunicarilor scrise intre
judecatorie si parchet).

Sfat: Unele instante comunica prin posta/curier incheierea. Recomanddam
insd deplasarea la instantd, altfel s-ar putea sa asteptati mult si bine.

Mergeti la biroul special de persoane juridice din cadrul judecatoriei, interesati-va
si dacd vi se comunica faptul ca incheierea “a ramas definitiva”, cereti actul si
faceti fotocopii, care urmeaza sa fie legalizate si pe care se va aplica mentiunea
“definitiva si irevocabila”.

Sfat. Solicitati 4-5 copii legalizate, veti avea nevoie.

Sfat. De obicei biroul de persoane juridice lucreaza cu publicul doar 2 zile /
cateva ore pe saptamand. Interesati-va inainte, pentru a evita sa pierdeti
timp.

Trebuie sa platiti pentru fiecare exemplar o taxa de timbru judiciar (2 lei la aceasta
ord) — se achita la unitatile CEC - si de asemenea pentru fiecare trebuie sa
dispuneti de un timbru judiciar (de 15 bani) cumpdrat de la posta. Mai aveti
nevoie de o cerere tip, care se obtine de la judecatorie.

Ajutor. unele instante “mari” au oficii CEC / postale chiar in interiorul
institutiei. Cereri tip se gasesc tot in sediul instantei, la un mic oficiu care
face si fotocopii.

Grefeierul de la biroul de persoane juridice va elibera, la cererea voastrd, si
Certificatul de inscriere in Registrul Asociatiilor si Fundatiilor, aflat la grefa
Judecdtoriei. Inscrierea in Registru se face din oficiu de cdtre instantd, odatd ce
sentinta ramane irevocabila.

Si pentru acesta trebuie sa achitati o taxa de timbru de 1 leu si sa aveti un timbru
judiciar de 0,15 lei.

Sfat. Tineti legdtura intr-un mod profesional cu grefierul de la biroul de
persoane juridice al judecatoriei; o relatie buna va poate fi de mare folos.
Un buchet de flori face minuni (n-am spus mita!). Personalul din justitie
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este suprasolicitat si adesea nervos. Daca sunteti repezit, nu raspundeti la
fel; n-aveti decat de pierdut. Oricum, Tnarmati-va cu rabdare. Sistemul
juridic este hiper-birocratizat si adesea absurd; multe lucruri n-au nici o
logica. Sa aveti mereu in minte ca ceea ce solicitati este bazat pe un drept
al vostru.

Incheierea judecdtoreasca, certificatul de inscriere si statutul autentificat/atestat
sunt cele mai importante acte ale organizatiei si dovedesc existenta persoanei
juridice pe care tocmai ati infiintat-o. Pastrati-le cu grija.

Sfat: La circa 3 saptamani de la finalizarea intregii proceduri, puteti verifica
online includerea voastra in Registrul National ONG (la care am facut
referire si la cap. III).

X. Certificatul de inregistrare fiscala

Pentru a putea desfasura orice operatiuni financiare aveti nevoie de un Certificat
de Inregistrare Fiscalda, numit popular si Cod Fiscal.

La Administratia Finantelor Publice de care apartine locatia in care aveti sediul,
depuneti un dosar cuprinzand:

Doua formulare "cod 010" (cod M.F.P. 14.13.01.10.11/1; vi le da
inspectorul fiscal sau le descarcati de la
www.anaf.ro/public/wps/portal/ANAF/AsistentaContribuabili/formulare);
Statutul si actul constitutiv (copii);

Incheierea judecatoreasca cu mentiunea “definitiva si irevocabild” (copie);
Dovada sediului (copie);

Certificatul de inscriere in Registrul Asociatiilor si Fundatiilor (copie);

Timbru fiscal de 3 lei.

Observatie: La rubrica “cod CAEN” veti trece codul la care se incadreaza cel
mai bine principala activitate pe care o va desfasura asociatia, conform
statutului. Puteti consulta codul CAEN in vigoare la www.cod-caen.eu. De
obicei Insd, aceasta este treaba contabilului desemnat/directorului economic.
Oricum, contabilul trebuie sa citeasca si el Statutul/Actul constitutiv inainte de
a semna contractul de colaborare si va va sfatui el in legatura cu aceasta
problema.

Certificatul fiscal se elibereaza in cateva zile.
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Xl. Stampila si imprimatele cu regim special

Certificarea actelor emise in numele organizatiei se face prin semnatura
persoanelor autorizate si parafarea cu o stampila. La comandarea stampilei trebuie
sa prezentati: o copie de pe Codul Fiscal si actul vostru de identitate, in calitate de
reprezentant legal al organizatiei.

Sfat. faceti minim 2 stampile, una de birou si una de buzunar (de fapt,
ideal ar fi sa faceti una si pentru contabil, deci 3...)

Apoi, ar trebui sa va comandati chitantier si, dacd aveti de gand sa desfasurati
activitati comerciale, facturier. Exista si alte imprimate speciale, despre care ar fi
bine sa discutati cu contabilul vostru.

De la 1 ianuarie 2007 imprimatele nu se mai inregistreaza in sistemul unic al
Imprimeriei Nationale si pot fi comandate de la orice firma care face astfel de
tiparituri.

Sfat. Imprimatele pot fi personalizate la cerere si in ele se mentioneaza de
obicei si numarul contului bancar; deci, aceasta ultima etapa trebuie
parcursa abia dupa cea de la pct. urmator, adica deschiderea contului
bancar. Desigur ca puteti cumpara si imprimate nepersonalizate, dar ce
sens are sa completati de mana ceea ce poate fi tiparit de la inceput?

XIl. Deschiderea contului bancar

Ca sa puteti efectua operatiuni financiare, aveti nevoie de un cont la o banca -
eventual chiar la banca unde ati depus patrimoniul, pentru simplificarea
procedurilor.

Ati decis care dintre membrii Consiliului Director urmeaza sa aiba dreptul de a
desfasura operatiuni bancare? De obicei, acestia sunt presedintele (obligatoriu,
conform statutului) si vicepresedintele. Eventual si directorul poate avea acest
drept, daca asa ati hotarat.

Cei desemnati trebuie sa mearga la bancad avand asupra lor urmatoarele acte:

Statutul si actul constitutiv;

Incheierea judecdtoreasca “definitiva si irevocabild”;
Certificatul de inregistrare fiscala;

Actul de identitate.
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Actele trebuie prezentate in original sau copie legalizatd (care vi se inapoiaza) si in
cate o fotocopie (care se retine). Nu uitati sa aveti la voi stampila!

Reprezentantii vor trebui sa dea si cate un “specimen de semnatura”.
Dupa ce contul este deschis, transferati prin ordin de plata banii depusi in

consemn in patrimoniul initial. Banii se deblocheaza astfel si se pot utiliza pentru
nevoile curente.

Sunteti inca in viata dupa aceasta lupta cu birocratia romdneasca? Atunci afi
ajuns la capatul unui drum lung si nu prea simplu de parcurs. Felicitari!

Dar ghidul nu s-a incheiat. Mergeti mai departe!

Ghidurile Altermedia va mai pot fi de folos si pentru alte scopuri, asa ca nu
ezitati sa le cititi pe toate. Succes, gi scrieti-ne cum va merge!

XIIl. Modificarea Statutului si a Actului constitutiv

Modificarea Statutului si a Actului Constitutiv se face ori de cate ori aveti de facut
schimbari in aceste acte, de exemplu:

schimbarea denumirii;

schimbarea sediului;

modificarea obiectului de activitate/scopului;

schimbarea conducerii;

modificarea duratei de functionare, etc.

Puteti modifica statutul fie prin act aditional, fie prin refacerea pur si simplu a
intregului statut si a actului constitutiv (“actualizarea” lor).

Procedura de modificare este urmatoarea:

1. Odata centralizate, remiteti propunerile de modificare a statutului unui notar
public sau unui avocat, pentru verificare — preferabil acelasi care va face si
autentificarea-atestarea.

2. Convocati, in conformitate cu prevederile statutului in vigoare, Adunarea
Generald avand pe ordinea de zi modificarea statutului. Aveti grija sa trimiteti din
timp propunerile de modificare, spre a fi luate la cunostinta de toti asociatii.
Procesul-verbal de sedinta trebuie semnat (recomandam in 6 exemplare) de catre
participanti. Mentionati in procesul-verbal al Adunarii o persoana din conducere
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care va fi imputernicita cu derularea formalitatilor pentru modificarea statutului.
Aceasta poate fi si cineva din afara organizatiei (un consilier juridic, un avocat).

4. Autentificati la notar sau certificati la avocat noul statut/actul aditional si
procesul-verbal al sedintei Adunarii Generale.

5. Platiti taxa de timbru. Veti avea nevoie si de timbre judiciare.
Cuantumurile/valorilea sunt aceleasi ca si la infiintare.

6. Depuneti la biroul persoane juridice de la Judecatoria pe raza careia se afla
sediul organizatiei un dosar care contine:

e cerere-tip completata in 2 exemplare si semnata in fata judecatorului de
serviciu de catre persoana imputernicitd prin procesul-verbal sa
indeplineasca formalitdtile de modificare a statutului — vezi Anexa 6 la
acest ghid;

e statutul nou/actul aditional la statut, autentificat (4 exemplare
originale);

e procesul-verbal al sedintei Adundrii Generale in care s-a aprobat

modificarea statutului, autentificat (4 exemplare originale);

chitanta doveditoare a platii taxei de timbru;

timbrul judiciar;

vechiul statut, copie;

incheierea judecdtoreasca de infiintare, copie;

certificatul de inscriere a persoanei juridice fara scop patrimonial - in

original daca solicitati schimbarea sediului.

7. Judecdtorul de la biroul persoane juridice verifica si semneaza dosarul si da
termen pentru prezentarea la instantd. Mai departe, urmati procedurile descrise
deja in ghid.

XIV. infiintarea federatiilor; particularitati

Federatia este o persoana juridica non-profit alcatuita din cel putin doua asociatii
sau fundatii.

Cererea de inscriere in Registrul federatiilor se solutioneaza de tribunalul judetean
in circumscriptia cdruia federatia urmeaza sa isi aiba sediul. Adica, spre exemplu,
daca sediul federatiei este stabilit in sectorul 5 Bucuresti, cererea de inscriere se
depune la Tribunalul Municipiului Bucuresti (si nu la Judecatoria sectorului 5, ca in
cazul unei asociatii).
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Cum procedati la constituirea unei federatii

Statutul si actul constitutiv asa cum sunt ele propuse vor fi transmise spre
consultare tuturor organizatiilor fondatoare. Asociatiile si fundatiile care constituie
federatia vor tine adunari generale ale membrilor, in care vor aproba participarea
organizatiei pe care o reprezinta la federatie si vor aproba statutul si actul
constitutiv ale acesteia.

Procesele verbale ale acestor adundri generale vor fi depuse in original la dosarul
de inscriere.

in situatiile in care numarul organizatiilor constituente este mare, iar acestea au
sediul in localitati diferite, pentru a se evita deplasari inutile se delega, printr-o
procura speciala (notariald), reprezentarea pentru indeplinirea procedurilor de
inregistrare a federatiei, unei singure persoane (de preferat, un reprezentant al
uneia din organizatiile fondatoare si care are domiciliul in localitatea in care se afla
si sediul federatiei sau avocatul/juristul angajat special pentru acest scop).

Procurile se autentifica la notar si se trimit persoanei delegate, care va autentifica
la réndul sdu, in numele organizatiilor fondatoare, statutul si actul constitutiv ale
federatiei, urmand apoi procedura deja cunoscuta de la constituirea unei asociatii.

In Anexa 7 puteti gdsi un model de proces-verbal.

Observatie: Asociatile sau fundatiile care constituie o federatie fisi
pastreaza propria personalitate juridica, inclusiv propriul patrimoniu.

XV. Raspunsuri la cateva intrebari frecvente

Este obligatorie dobdndirea personalitatii juridice pentru ca o
organizatie non-guvernamentala sa existe?

Conform cu art. 5, alin. 2 din OG nr. 26/2000 cu modificarile ulterioare, in temeiul
dreptului constitutional la asociere prevazut de art. 40 al Constitutiei Romaniei,
persoanele fizice se pot asocia si fara a constitui o persoana juridica, "atunci cand
realizarea scopului propus permite aceasta". Insa asocierea fara personalitate
juridica nu poate beneficia de fonduri (donatii, sponsorizari) si nu poate desfasura
activitati de auto-finantare.

Pot primi un sediu pentru organizatie, de la Primaria orasului?

Teoretic da, Insa nu va puneti prea mari sperante. Nu exista o prevedere legald
care sa impuna o asemenea obligatie autoritatilor locale, ci doar recomandarea
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"punerea la dispozitie, in functie de posibilitdti, a unor spatii pentru sedii, in
conditiile legii". Pentru amanunte vedeti OG 26/2000 in Anexa 8 a ghidului.

Daca ati reusit sa faceti rost de un astfel de sediu, in ce priveste cuantumul chiriei,
acesta ramane sa fie decis de Consiliul Local.

Care este varsta minima pentru infiintarea unui ONG, pentru a
face parte din comitetul de conducere al unui ONG sau pentru a fi
membru intr-un ONG?

Pentru calitatea de membru simplu, fondator sau membru in Consiliul Director se
aplica prevederile generale ale dreptului civil.

Intrucat aderarea la o organizatie non-profit poate implica responsabilitatea
juridica, civila, penala, este necesara existenta capacitatii de exercitiu a drepturilor
civile, care apare o datd cu implinirea varstei de 14 ani. Asadar minorii sub 14 ani
nu pot fi membri intr-un ONG si nici fondatori de asociatii si fundatii; minorii intre
14 si 18 ani pot fi membri simpli sau fondatori ai unor asociatii si fundatii numai cu
acordul reprezentantilor lor legali (parinti, tutore, etc.) care le dau acordul scris in
acest sens.

Implinirea varstei de 18 ani atrage deplina capacitate de exercitiu si deci
persoanele care au 18 ani impliniti isi pot exercita liber drepturile privind fondarea
unui ONG, dreptul la alegere (dreptul de vot) si dreptul de a fi ales. Interdictia
exercitarii calitatii de membru (simplu sau fondator) al unei asociatii/fundatii apare
doar in cazul persoanelor peste 18 ani care nu sunt titulare de drepturi subiective
si obligatii civile (au interdictie judecatoreasca de exercitare a unor drepturi in
urma unei condamnari definitive).

In acelasi timp, minorii nu pot fi alesi in organe de conducere si control, nici numiti
in functii in care ar avea putere de decizie si raspunderi materiale cu implicatii
juridice, pentru ca nu au capacitate deplind de exercitiu si, deci, fara acordul
reprezentantilor legali nu pot semna, decide, etc. Eventual minorii de peste 16 ani
ar putea avea functii / roluri de raspundere comparabile cu cele ale unui salariat
pentru cd legislatia le recunoaste de la 16 ani anumite drepturi de exercitiu in
materie de incheiere de contracte de munca si alte asemenea si, deci, prin
asimilare, s-ar putea pune problema in mod similar si in ceea ce priveste asocierea
lor la 0 organizatie neguvernamentald. (aid-ong.ro)

Ce este cenzorul? Este obligatorie numirea unui cenzor al unei
organizatii non-profit?

Cenzorul controleaza din punct de vedere financiar activitatea oricarei persoane
juridice. El nu poate ocupa nici o alta functie in organizatie si nu poate incheia
acte de gestiune/contabile; deci, evident, cenzorul nu poate fi acelasi cu contabilul
organizatiei. Este obligatoriu sa numiti (si s3 mentionati acest lucru in statut), un

Asociatia "Altermedia" | OP 1 - CP 705, Bucuresti | tel. 0722 190 685, fax 031 815 27 80
contact@altermedia.ro, www.altermedia.ro



o ’

cenzor doar daca organizatia are mai mult de 15 asociati. Daca numarul asociatilor
este mai mare de 100, trebuie numita o comisie de cenzori.

Este obligatoriu ca cenzorul sa fie contabil sau economist?

Numai daca asociatia are minim 100 membri unul din membrii comisiei de cenzori
(vezi mai sus) trebuie sa fie contabil autorizat sau expert contabil.

Cu ce frecventa trebuie intocmit raportul cenzorului?

Raportul cenzorului este obligatoriu o data pe an si trebuie incheiat inaintea
depunerii bilantului anual.

Cenzorul trebuie obligatoriu sa fie platit pentru activitatea sa?
Nu, poate sa lucreze si benevol/ca voluntar.
Nu cunoastem nici un contabil, dar avem nevoie de unul.
Contactati CECCAR (Corpul Expertilor Contabili si Contabililor Autorizati din

Romania) - www.ceccar.ro, incercati prin rubricile de mica publicitate sau, pur si
simplu, cereti recomandarea altor organizatii.

Cum imi plitesc contabilul? In cazul in care si cenzorul trebuie
platit. cum se va face plata?

Se vor incheia conventii civile de prestari servicii; intrebati-va contabilul, asta este
treaba lui.

Doresc sa realizez proiecte de sprijinire a societatii civile; avem
ideile, dar nu suntem membri in nici o organizatie pe care sd o
reprezentam. Intrebarea mea este ce inseamna un grup informal,
cum se contituie el, care este reglementarea legala in acest
domeniu si daca el poate fi format in cadrul unei facultati?

“Grupul informal” se numeste asa tocmai pentru ca nu este alcatuit pe baza unor
reglementari stricte, legale, ci pe baza unor activitati si afinitati comune, printr-o
intelegere verbald - si aici aveti libertate deplind. Desigur ca il puteti forma si in
facultate.

Ins3, asa cum am scris si in ghidul nostru, sunt actiuni care nu se pot face decat
intr-un cadru institutional, asa ca va recomandam sa luati in considerare
constituirea unui ONG.

Cum se face aderarea unor noi membri? Adeziunile unor noi
membri si excluderea/retragerea altora trebuie inregistrate la
Jjudecatorie prin act aditional la Statut sau Actul Constitutiv?
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Pentru primirea de noi membri si retragerea calitatii de membru se respecta
procedura prevazuta in Statut — aceste chestiuni nu sunt supuse nici unei
proceduri reglementate de lege.

De obicei evidenta asociatilor (membrilor) se tine de catre Consiliul Director intr-un
registru al asociatilor, document intern, netipizat. Acesta nu face parte din statut,
nu se comunica la Judecatorie si nu se inregistreaza in Registrul Asociatiilor si
Fundatiilor.

Pe mdsura ce se inregistreaza adeziuni, retrageri sau excluderi, acestea se trec in
registrul asociatilor. Rostul acestui registru este ca in orice moment conducerea sa
cunoasca exact numarul de membri cu drept de vot in adunarea generala.

Cum procedam daca dorim ca dintre membrii fondatori sa faca
parte si o persoana juridica?

Respectiva persoana juridica trebuie sa tina o Adunare generala a asociatilor care
sa decida aderarea la cealalta structura si totodata sa desemneze o persoana fizica
(asociat) care sa o reprezinte in Adunarea generala a noii structuri. Procedura este
similara cu cea descrisa la infiintarea federatiilor de organizatii neguvernamentale,
vezi detalii in acest ghid.

Filialele unui ONG pot sa infiinteze la randul lor alte filiale?!

Nu.
Am dori sa stim daca intre membrii fondatori pot figura cetateni
straini sau cetateni romani cu domiciliul in strainatate. In acest
caz cum se procedeaza cu cazierul fiscal care trebuie prezentat la
Jjudecatorie?

Da, pot.

Cat priveste cazierul, OG nr. 75/2001 privind organizarea si functionarea cazierului
fiscal. Cazierul Fiscal mentioneaza, la art. 8, "(2) Persoanele fizice si juridice
strdine care nu sunt inregistrate fiscal in Romania [...] nu au obligatia sa prezinte
certificatul de cazier fiscal, fiind suficienta declaratia autentica pe propria
raspundere a persoanei fizice sau a reprezentantului persoanei juridice, dupa caz,
din care sa rezulte ca nu au datorii fiscale. "

Aceasta declaratie trebuie sa fie autentificata in tara unde are domiciliul asociatul.

In ce priveste cetdtenii strdini cu domiciliul fiscal in Romania, acestora li se aplicd
aceleasi obligatii ca si cetdtenilor romani cu domiciliul in Romania.
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O asociatie sportiva poate participa in calitate de asociat la
constituirea unui club sportiv (ambele sunt de fotbal)?

Daca amandoua sunt organizatii fara scop patrimonial, intrebarea mai corecta ar fi
fost daca o asociatie poate participa la fondarea alteia. Raspunsul este da,
membrii asociati/fondatori pot fi persoane fizice sau juridice, fara restrictii.

Reprezint un ONG infiintat in urma cu mai multi ani de catre un
numar mare de asociati (aprox. 40) dintre care la ora actuala mai
este activ implicat doar unul dintre ei si anume presedintele de /a
data infiintarii. Ceilalti asociati fie nu mai sunt in tara, fie au
decedat fie nu ii mai intereseaza aceasta asociatie, inutil sa mai zic
ca nici nu s-au achitat cotizatiile. Din anul 2000 dI. presedinte a
implicat o mana de tineri sufletisti, printre care ma numar si eu, si
care au realizat multe programe de succes. Momentan dorim sa
modificam statutul Asociatiei dar din Adunarea Generala veche nu
mai este decat un singur asociat. Credeti ca vom avea probleme in
modificarea statutului?

Conform art. 55 din OG 26/2000, “(1) Asociatia se dizolva de drept prin: [...] b)
realizarea sau, dupa caz, imposibilitatea realizarii scopului pentru care a fost
constituitd, dacad in termen de 3 luni de la constatarea unui astfel de fapt nu se
produce schimbarea acestui scop; c) imposibilitatea constituirii adunarii generale
sau a constituirii consiliului director in conformitate cu statutul asociatiei, daca
aceasta situatie dureaza mai mult de un an de la data la care, potrivit statutului,
adunarea generala sau, dupa caz, consiliul director trebuia constituit; d) reducerea
numadrului de asociati sub limita fixatd de lege, daca acesta nu a fost implinit timp
de 3 luni.”

Din ce ne-ati spus, nu putem deduce daca asociatia dvs. se incadreazd PRACTIC in
situatiile prevazute de lege (adicd, inactivitate!); asta numai dvs. puteti sti, insad
daca s-a ajuns la starea de fapt in care organizatia n-a mai tinut adunari generale
de alegeri de pe vremea vechilor asociati inseamnd ca asociatia este, de drept,
dizolvata. Pentru reinfiintare trebuie mai intai sa se constate de cdtre instanta
aceastd stare de fapt, dupa care puteti incepe procedurile de reinfiintare.

O alta problema este (conform aceluiasi paragraf de lege) ca asociatia se dizolva
»de drept” SI prin reducerea numarului de asociati sub limita de 3; or, daca de la
dvs. numai presedintele mai activeaza, inseamna ca din nou suntem fin fata unei
dizolvari de drept.

Nu am inteles clar daca membrii fondatori trebuie sa depuna
fiecare sume egale, la constituirea patrimoniului initial.

Ca si in cazul capitalului la societatile comerciale, modul in care se imparte
patrimoniul la ONG-uri rdmane la latitudinea fondatorilor. Important este sa se
ajunga la cuantumul minim legal pentru patrimoniu.
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In Statut trebuie s& folosim denumirile standard ale functiilor si
forurilor de organizare ale asociatiei (e.g. vicepresedinte, Adunare
Generald, Consiliu Director, secretar) sau le putem denumi noi in
Statut dupa cum dorim? Spre exemplu: in loc de denumirea
"Consiliul Director"” sa mentionam in Statut ca denumirea uzata va
fi "Administratia Editoriala”. Si tot asa pentru unele functii de
conducere.

OG 26/2000 mentioneaza la Cap. 3, ,Organizarea si functionarea asociatiilor si a
fundatiilor”, Sectiunea 1 - Organizarea si functionarea asociatiei, art. 20,
urmmatoarele: ,Organele asociatiei sunt: a) adunarea generala; b) consiliul
director; c) cenzorul sau, dupa caz, comisia de cenzori.”

Asadar, trebuie sa folositi denumirile consacrate, cel putin pentru organele
asociatiei.

Cum alegem in actul constitutiv durata de functionare a ONG-ului,
Asociatiei, Fundatiei, etc.?

Care sunt situatiile si circumstantele in care isi pot incheia
activitatea? Ce anume poate determina incetarea activitatii?
Exista situatii cand ONG-urile se pot auto-desfiinta? Care sunt
motivele sau factorii care conduc la aceasta situatie?

Durata de functionare poate fi nedeterminata sau determinatd, cu precizarea
perioadei de timp. Optiunea este la alegerea fondatorilor si trebuie mentionata
obligatoriu in actele constitutive, conform legii.

Privind modalitdtile de incetare a activitatii (dizolvarea si lichidarea) acestea sunt
descrise in Cap. 9 al OG 26/2000 privind asociatiile si fundatiile, disponibild pe
saitul nostru. Vezi capitolul ,Legislatie utila” din prezentul Ghid.

\ Ai intrebari? Nu le-ai gasit raspunsul aici? Ce mai agtepti? Contacteaza-ne ! \

XVI. Lista anexelor

Anexele la acest ghid sunt puse la dispozitie separat, sub forma unor fisiere .doc
sau pdf, arhivate. Descarcati anexele de la
www.altermedia.ro/docs/anexe.ghid.infiintare.asociatie.ong.rar

Anexa 1. Formular-tip pentru Cerere pentru acordarea disponibilitadtii denumirii
Anexa 2. Model de Contract de imprumut de folosinta (Contract de comodat)
Anexa 3. Model de Act constitutiv
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Anexa 4. Model de Statut

Anexa 5. Formular-tip pentru Cerere de inscriere in vederea dobandirii
personalitatii juridice

Anexa 6. Formular-tip pentru Cerere de inscriere a modificarilor survenite in
actele constitutive

Anexa 7. Model de proces-verbal al sedintei Adunarii Generale pentru aderarea la
o Federatie

Anexa 8. Ordonanta de Guvern nr. 26/2000 cu privire la asociatii si fundatii, cu
modificarile si completarile ulterioare

Ghid realizat de Asociatia "Altermedia"
Adresa de corespondenta: OP 1 - CP 705, Bucuresti
tel. 0722 190 685 | fax 031 815 27 80
contact@altermedia.ro | www.altermedia.ro

Va rugam sa pastrati aceasta caseta in orice reproducere a prezentului
material.
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